
Горячие клавиши MS Excel

Автор: Administrator
13.06.2014 16:55

    

{jcomments on}

  

Основные горячие клавиши в Microsoft Excel

  

F1 - вывод контекстной справки.

  

F2 - ввод данных в ячейку.

  

F7 - проверка правописания.

  

Esc - отмена ввода данных в ячейку.

  

Home - перевод к первой ячейке строки.

  

Alt + F4 (Ctrl + W) - закрытие документа.

  

Ctrl + A - выделение всего листа.

  

Ctrl + В - выделенный текст изменится на жирный и наоборот.

  

Ctrl + C - копирование.
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Ctrl + D - автоматическое заполнение вниз.

  

Ctrl + F - поиск.

  

Ctrl + I - выделенный текст изменится на курсив и наоборот.

  

Ctrl + N - открытие нового документа.

  

Ctrl + O - открытие другого документа Excel.

  

Ctrl + P - печать документа.

  

Ctrl + R - автоматическое заполнение вправо.

  

Ctrl + S - автоматическое сохранение документа.

  

Ctrl + U - выделенный текст изменится на подчёркнутый.

  

Ctrl + V - вставка.

  

Ctrl + W - закрытие документа.

  

Ctrl + Х - вырезать.
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Ctrl + Z - отмена последнего действия.

  

Ctrl + Shift + F - формат ячеек.

  

Ctrl + Shift + 4 - автоматическая вставка текущей даты.

  

Ctrl + Shift + 6 - автоматическая вставка текущего времени.

  

Shift + Alt - переключение языковой раскладки.

  

Enter + нажатая Alt - переход к новой строке в ячейке.
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